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Qu’il soit lié au film, au sujet ou encore au genre, l’intervention d’un intervenant permet une 
vraie rencontre avec les spectateurs. C’est aussi un moment privilégié pour faire découvrir 
votre région à un invité extérieur. Voici quelques principes élémentaires pour assurer de 
bonnes conditions d’accueil.

•	 Prévoir un logement avec WIFI et un espace de travail
•	 Avoir préalablement échangé les numéros de portable (en cas de problème)
•	 Accueillir la personne à la gare/aéroport avec un panneau en son nom
•	 Si une personne se déplace en voiture, convenir à l’avance du lieu, de l’horaire de 

rendez-vous et du nom de la personne de contact à l’arrivée
•	 Lui remettre des documents de bienvenue (plan de la ville, programme du lieu de 

diffusion ou du festival, liste de restaurants conseillés, etc.)
•	 Emmener l’invité sur son lieu de logement et s’assurer que sa chambre est prête
•	 Selon l’horaire d’arrivée, proposer : une visite de la ville/de la région environnante 

(accompagner ou conseiller), une attraction locale ou un restaurant.*
•	 L’accompagner pour le repas (ou, exceptionnellement, lui conseiller un restaurant)
•	 Indiquer clairement où se trouve le lieu de projection et proposer de l’accompagner
•	 En cas de tournée : avoir pris contact avec les salles précédentes et suivantes pour 

le transport de l’invité. 
•	 favoriser les échanges entre les créateurs et le public.

*Zoom Bretagne aura préalablement convenu avec l’invité de ses envies en matière d’accompagnement

Accueil

•	 S’assurer de recevoir la copie dans les temps
•	 Tester le film avant la projection (image et son)
•	 Prévenir le personnel/les bénévoles de la séance spéciale
•	 Assurer une communication à l’intérieur du lieu de diffusion (affiches, flyers, etc.)
•	 Si possible, préparer un nombre de micros suffisant. Dans l’idéal : un pour l’invité, un 

pour l’animateur, un pour le public
•	 Prévoir le personnel adéquat  : les personnes habituelles accompagnées d’un 

animateur de séance et d’une personne qui fera passer le micro dans la salle
•	 S’assurer que l’animateur a visionné le film au préalable et a prévu une présentation 

ainsi que des questions pour lancer la discussion.
•	 Prendre des photos uniquement lors des premières minutes pour ne pas gêner la 

discussion

Projection

CONSEILS POUR ACCUEILLIR UN INTERVENANT

•	 Après la séance, raccompagner l’invité à son logement
•	 Le jour du départ, raccompagner l’invité à la gare/l’aéroport ou lui réserver un taxi 

(à vos frais)
•	 Aller au logement de l’invité pour s’assurer que son départ se fait dans de bonnes 

conditions
•	 S’assurer de renvoyer/d’envoyer la copie à la prochaine ville qui diffuse le film

Après la projection


